
Sesión 6

 ESQUEMA:
▪ Agrupar
▪ Autoesquemas
▪ Subtotales

 FILTROS
▪ Orden ascendente
▪ Orden descendente
▪ Orden por color
▪ Filtrar por uno o más campos
▪ Eliminar Filtros



Agrupa filas y/o columnas  de manera manual para generar un 
esquema

AGRUPACIÓN DE DATOS



Ejemplo: Generar 2 agrupamientos
1. Agrupe desde ID de empleado hasta Fecha de envío
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2. Agrupe desde Dirección de envío hasta Fecha de pago
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DESAGRUPAR DATOS



Agrupa datos generando un esquema automáticamente.

AUTOESQUEMA



AUTOESQUEMA



Procedimiento:

AUTOESQUEMA



Procedimiento:

AUTOESQUEMA



BORRAR AUTOESQUEMA



Agrupa datos generando subtotales(Suma, Promedio, Max, 
Min) y totales.

ESQUEMA SUBTOTALES



Ejemplo: Agrupar por mes y mostrar el total vendido.
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Procedimiento
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Ejemplo: Agrupar por mes y mostrar el total vendido.
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MODIFICAR/ELIMINAR ESQUEMA



Muestra sólo las filas que cumplan con un criterio específico 
en una Tabla.

FILTROS BASICOS



Ejemplo 2: Ordenar por el campo "nombre del producto" por color morado
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Ejemplo 3: Filtrar por costo estándar 3/ 7.24/  9 
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BORRAR FILTROS



Ejemplo 4:
a. Filtrar por categoría “Bebidas" y “Condimentos"
b. Filtrar por Punto de pedido = 10
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Ejemplo 5: Aplicar filtro por color rojo al campo "nombre del producto"

FILTRO POR COLOR
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